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Na temelju ¢lanka 8. Izjave o osnivanju drustva s ograni¢enom odgovornoséu, Uprava trgovackog
drustva ENTER KOPRIVNICA d.o.0. (u daljnjem tekstu: ENTER) dana 16.03.2026. godine donost:

PRAVILNIK
o utvrdivanju Kriterija i postupaka za dodjelu u zakup prostora i koriStenje poduzetnicke
infrastrukture Poduzetnickih inkubatora

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduju se Kriteriji i postupak za dodjelu u zakup odnosno na koriStenje prostora
Poduzetni¢kih inkubatora u Koprivnici (u daljnjem tekstu PI), a poglavito: kriterij za ulazak u prostor
PI, vrijeme kori$tenja prostora, vrstu i na¢in koristenja usluga koje pruza PI, te visinu i na¢in placanja
naknade za zakup prostora.

Osnovni cilj davanja na koristenje prostora PI je pomo¢ poduzetnicima - pocetnicima koji Zele
obavljati ili obavljaju djelatnost u prvim, najkriti¢nijim godinama njihova poslovanja.

Poduzetnik pocetnik, u smislu ovog Pravilnika, je fizi¢ka ili pravna osoba koja obavlja registriranu
gospodarsku djelatnost i ¢ije poduzeée nije starije od Cetiri (4) godine od dana osnivanja, a koja
ostvaruje pravo na Koristenje usluga i subvencija poslovnog inkubatora sukladno uvjetima utvrdenim
ovim Pravilnikom.

OPCI UVJETI

Clanak 2.

Moguénost uzimanja poslovnog prostora u zakup imaju poduzetnici pocetnici €iji poslovni plan
predvida pozitivan rezultat poslovanja, imaju potencijal za rast i razvoj, izvozni potencijal, potencijal
za novo zapo$ljavanje i pozeljna je tehnoloska inovativnost. Zavrinu odluku o dodjeli poslovnog
prostora u zakup donosi Uprava ENTER-a.

Pod poduzetnikom pocetnikom u smislu odredbi ovog Pravilnika smatraju se:
e fiziCke osobe upisane u obrtni ili drugi registar sa sjediStem u Gradu Koprivnici
e pravne osobe sa sjediStem u Gradu Koprivnici koje su:
a) u potpunom vlasnistvu fizickih osoba
b) u vlasnistvu fizi¢kih osoba u iznosu temeljnog kapitala veceg od 50%
¢) koje se prema propisima o ra¢unovodstvu smatraju malim i srednjim poduzetnicima

e pravne osobe koje nemaju sjediste u Gradu Koprivnici uz uvjet da zaposle minimalno jednu
osobu koja ima prebivaliste u Gradu Koprivnici najkasnije u roku od 6 mjeseci od ulaska u
prostor PI

e zadruZne poslovne organizacije.
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Poduzetnici koji ne ispunjavaju navedeni uvjet ne smatraju se korisnicima inkubatora u smislu ovog
Pravilnika te mogu koristiti poslovni prostor isklju¢ivo na temelju komercijalnog najma, bez prava
na programe inkubacije i subvencionirane uvjete

U slucaju da ima slobodnog prostora u PI, a nema zainteresiranih poduzetnika-pocetnika, prostor
mogu koristiti i druge pravne osobe koje doprinose opéem, gospodarskom i socijalnom napretku
Grada Koprivnice i to po cijeni ugovorenoj ugovorom o zakupu.

Upravitelj inkubatora moZe izvrsiti reorganizaciju i prenamjenu prostora radi osiguravanja slobodnih
kapaciteta.

KRITERLJ ZA DODJELU PROSTORA

Clanak 3.

ENTER upravlja s objektima Poduzetni¢kih inkubatora na dvije lokacije. Za svaku lokaciju posebni
su uvijeti za dodjelu prostora

1) Poduzetnicki inkubator Dravska - lokacija Dravska ulica 17, Koprivnica

Prvenstvo pri dobivanju na koristenje prostora (zakup) imaju pravne i fizicke osobe i poduzetnici
pocetnici koji prema predanom poslovnom planu pokazuje vedi trZisni potencijal.

2) Inkubator kreativnih industrija — lokacija Trg dr. Zarka Dolinara 18, Koprivnica

Prvenstvo pri dobivanju na koriStenje prostora (zakup) imaju pravne i fizitke osobe i poduzetnici
pocetnici koji prema predanom poslovnom planu pokazuje:

e vedi trzisni potencijal
e tehnolosku inovativnost
e kuvalitetu tima ili zaposlenika/suradnika

* daimaju projekt ili obavljaju djelatnost iz podrugja kreativnih industrija ili koriste inovativan
koncept poslovanja.

Stru¢nu obradu prispjelih prijava-zahtjeva obavlja Uprava ENTER-a koja ée prvenstveno

* ispitati poduzetnicki potencijal (razgovor s osobama na temelju koj eg se sagledava namjera i
vrsi procjena moguénosti potencijalnog korisnika poduzetni¢kog inkubatora, pojasnjava se
sustav poduzetni¢kog inkubatora te medusobni odnosi stanar-inkubator)

e razmotriti izbor ideja i programa sukladno postavljenim kriterijima.
Nakon stru¢ne obrade svih prijava Uprava donosi odluku o davanju u zakup poslovnih prostora.

Sa svakim ¢e se buduéim stanarom PI zakljugiti i Ugovor o medusobnim odnosima i
subvencioniranom zakupu, kojim ée se urediti svi medusobni odnosi u svezi s koriStenjem prostora i
usluga.
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OBVEZE KORISNIKA PROSTORA

Clanak 4.
Poduzetnici koji koriste PI, obavezni su koristiti CRM putem kojeg rezerviraju ili koriste dodatne
prostore, te sudjeluju u obaveznim kao i u dodatnim edukacija i treninzima.

Dostavljeni podaci ¢uvat ¢e se kao poslovna tajna te se neée davati na uvid treéim osobama bez
odobrenja poduzetnika koji su dostavili podatke, a sve u skladu s GDPR-om.

CIJENE ZAKUPA

Clanak 5.

TrZidna cijena zakupa za poslovne prostore u PI definira se Cjenikom kojeg donosi Uprava ENTER-
a, akoji je javno dostupan na WEB stranicama ENTER-a (www.enterkoprivnica.hr). Cjenik se aZurira
i prilagodava cijenama zakupa poslovnih prostora na trZiStu u pravilu jednom godisnje, medutim
Uprava ENTER-a, ovisno o okolnostima na trzitu i po vlastitoj procjeni, ovlastena je Cjenik mijenjati
1 CeSce. Izmjene i dopune Cjenika donesene i objavljene na na¢in propisan ovim Pravilnikom,
primjenjuju se na sve ugovore o medusobnim odriosima sklopljene nakon stupanja na snagu ovog
Pravilnika.

Cijena zakupa poslovnih prostora u PI, za poduzetnike pocetnike, obradunava se po povoljnijoj cijeni
od trZiSne cijene zakupa i direktno je vezana uz starost poduzeca ili obrta, kako slijedi:
— za prvu godinu starosti poduzeca cijena zakupa iznosi 0% od tr¥isne cijene po m2, potpora
iznosi 100%,
— zadrugu godinu starosti poduzeéa cijena zakupa iznosi 30% od trisne cijene po m2, potpora
iznosi 70%,
— zatre¢u godinu starosti poduzeca cijena zakupa iznosi 60% od trzidne cijene po m2, potpora
iznosi 40%,
= zaCetvrtu godinu starosti poduzeca cijena zakupa iznosi 80% od tr¥isne cijene po m2, potpora
iznosi 20%,

— zapetu i sve ostale godine starosti poduzeéa cijena zakupa iznosi 100% od trZisne cijene po
m2.

Cijena zakupa poslovnih prostora u PI za druge pravne subjekte koji doprinose opéem, gospodarskom
i socijalnom napretku Grada Koprivnice utvrduje se ugovorom o zakupu i moze biti manja od trzisne
cijene zakupa. Odluku o cijeni zakupa donosi Uprava ENTER-a.

Uz zakupninu odredenu sukladno prethodnim stavcima ovog ¢lanka, poduzetnici su duZan placati i
rezijske troSkove koji se odnose na konkretni poslovni prostor (elektri¢nu energiju, vodu, plin,
grijanje, odvoz otpada i dr.), a koji se odreduju u fiksnom (jediniénom) iznosu po m2 koji se odreduje
Cjenikom. Na promjenu cijene reZijskih troskova na odgovarajuci se na¢in primjenjuje sve ono $to je
u st. 1. ovog €lanka propisano i za promjenu cijene zakupnine.
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USLUGE 5
Clanak 6.

Poduzetnici u PI-u koji ispunjavaju kriterije za &lanstvo dobivaju podrsku u ranoj fazi razvoja tako
da uz koristenje poslovne infrastrukture ostvaruju pravo i na pristup uslugam ENTER-a.

Inkubacija, akceleracija te edukacija i savjetovanje ¢lanova ENTER-a su glavne aktivnosti koje se
realiziraju kroz ovdje navedene usluge:

e zakuyp' poslovnog prostora za rad (uredi i coworking);

® pristup poslovnoj infrastrukturi;

* mogucnost individualnog savj etovanja;

* programi edukacije namijenjeni razli¢itim razvojnim fazama poduzetnika.

a. Infrastrukturna podrika
e uredski prostor
* coworking — open space;
® prezentacijska dvorana i prostori za sastanke;
* zajednic¢ki prostor za odmor i druZenje — kuhinja i blagovaona.

b. Tehnicka i organizacijska podrika

® nadzor nad ulazom u objekt (Inkubator kreativnih industrija)
® postanski sanduciéi

e pristup Internetu

e uredaj za fotokopiranje i printanje

* koriStenje zajednickih prostorija

e briga o sigurnosti prostora

* CiS¢enje zajedni¢kih poslovnih prostorija

® briga o kvaliteti opreme i objekta te odrzavanje opreme.

c. Poslovno savjetovanje i edukacija

Poslovno savjetovanje i edukacija poduzetnika provodi se kontinuirano uz podrsku djelatnika
ENTER-a, a sukladno mogucnostima i kapacitetima. Sukladno potrebama ¢lanova ENTER-a
realiziraju se aktivnosti savjetovanja i edukacije poduzetnika.

Savjetovanjem su pokrivene brojene poslovne aktivnosti:
® provjera poduzetnicke ideje
e razrada poslovnog plana
e analiza potreba i izbor optimalnog modela financiranja projekta
* raCunovodstveni i pravni poslovi
* zaftita intelektualnog vlasnistva
e marketing i prodaja i dr.

*1 Cijene zakupa posloviog prostora su niZe u poéetnoj fazi razvoja poslovanja poduzetnika u odnosu natrzidne cijene kako bi bile prihvatljive
svima koji tek zapocinju svoj razvaj. Cijene su definirane u sklady s uvjetima navedenima u ovom Pravilniku,
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d. Umrezavanje

ENTER poti¢e umrezavanje poduzetnika iz inkubatora; suradnju s institucijama i tehnoloskim
parkovima iz zemalja EU u cilju povezivanje i promocije poduzetnika iz inkubatora s
potencijalnim partnerima na medunarodnom trzistu.

e. Mentoriranje

Mentoriranje je raspoloZivo, sukladno kapacitetima, poduzetnicima i razvojnim timovima u okviru
Programa Inkubacije i akceleracije. Mentoriranje obuhvaca ova poslovna podrucja:

e Razvoj proizvoda ili usluga (ciljano tr7iste, konkurencija, pozicioniranje na trZistu, osnovne

dodane vrijednosti proizvoda za ciljano trziste),

e Komercijalizacija proizvoda ili usluge (vrste prodaje, kanali za distribuciju, kanali za promociju,

plan rasta, strateka partnerstva, trziSna istraZivanja),

o Upravljanje poslovanjem (organizacijska struktura, podjela odgovornosti, procesi
upravljanja, vodenje timova, upravljanje organizacijskim promjenama, ljudski potencijali i
strategija zaposljavanja),

e Priprema Poslovnog plana (poslovni model, cjenovni model, financijska projekcija),

¢ Plan financiranja (financijski zahtjevi, financijska partnerstva, strategija dokapitalizacije
poduzeéa ili projekta, ciljani potencijalni investitori, pristup ciljanim investitorima).

e Savjetovanje iz podrudja intelektualnog vlasnistva i brendiranja.

Podru¢je mentoriranja kao i broj sati mentoriranja se regulira pojedina¢no prema potrebama
¢lanova ENTER-a.

PROGRAMI

Clanak 7.
Osim poduzetnicima po&etnicima ENTER pruza podrsku i inovativnim tehnoloskim tvrtkama u
svim fazama razvoja. Programi ENTER-a su namijenjeni korisnicima usluga:
e inovativni, tehnolo3ki i proizvodno orijentirani poduzetnici;
e pojedinci ili timovi koji razvijaju projekt (drustva u osnivanju).

Za brzi, jednostavniji i laksi put od ideje do trZista ¢lanovima ENTER-a je omoguceno koristenje
prostora i usluga te podrska u poslovanju ovisno o razvojnoj fazi u kojoj se nalaze te suu skladu
s tim definirani uvjeti za koristenje usluga ENTER-a i odgovarajuci Programi, kako slijedi.

a. INKUBACIJA

Inkubacija je razdoblje rasta i razvoja poduzetnika u prostoru ENTER-a uz stru¢ne savjete, pomo¢
i edukaciju ¢lanovi dobivaju subvencioniranje troskova boravka.

Nakon donoSenja odluke o ulasku poduzetnika u ENTER sklapa se s poduzetnikom ugovor o
medusobnim odnosima u kojem su definirana sva prava i obveze odnosno svi uvjeti koriStenja
usluga ENTER-a, te definirana cijena usluge inkubacije i iznos potpore za odredeno razdoblje.

()]
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Kvadratura poslovnog prostora koju poduzetnik moze koristiti tijekom boravka u ENTER-y
odreduje se sukladno broju osoba zaposlenih na radu na projektu Poduzetn ika, odnosno broju
zaposlenika Poduzetnika y predmetnom poslovnom prostoru. Maksimalan ukupan broj prostora
koji moze biti dodijeljen pojedinom Poduzetniky 1znosi 3.

kada dokaze da Je na Projektu (temeljem kojeg se Poduzetnik nalazi u inkubacijj) zaposlio tredeg
djelatnika, tako da minimalno dva djelatnika moraju biti zaposlena temeljem ugovora o rady sa
samim Poduzetnikom. Cinjeni¢no stanje se dokazuje uyidom upresliku ugovora o radu jJj prijavom
na HZMO. Osoba ovlastena Za zastupanje Poduzetnika, a koja je kao takva navedena u sudskom

Gore navedenj uvjeti moraju biti kumulativno ispunjeni tijekom cijelog odobrenog vremena
koristenja dodatnih poslovnih prostora, U sluCaju nastupa bilo kakvih promjena glede ispunjenja
uvjeta, Poduzetnik Je duzan bez odlaganja, a najkasnije u roku od tr radna dana obavijestiti
ENTER te gubj Pravo na dodatni/e poslovne prostore.

unutar ENTER-a.

Dodatni uvjeti za to su sljededi:

® dauENTER-y ima slobodnog prostora, odnosno da nema novih poduzetnika podetnika koji

mentorstva,

Poslovni subjekti koji su zavriili proces inkubacije unutar ENTER-a, imaju prednost pri ulasku u
proces post-inkubacije. Faza post-inkuba

¢. AKCELERACIJA
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inovativna rjeSenja i tehnologije koja nude dodatnu vrijednost za razvoj ponude grada Koprivnice.

d. VANJSKO CLANSTVO

S ciljem umreZavanja poduzetnika izvan okvira ENTER-a i poduzetnika koji su inkubirani
omogucavamo koriStenje usluga ¢lanovima koji nisu fizi¢ki smjesteni u ENTER-u. Zajednicka
suradnja i medusobna povezanosti poslovnih subjekata i pojedinaca u regiji osnova je za razmjenu
iskustava i rast na globalnom trZistu.

Vanjski ¢lanovi dobivaju sljedeée usluge:
e moguénost registracije drustva na adresi Trg dr. Zarka Dolinara 18, 48 000 Koprivnica ili
Dravska ulica 17, 48000 Koprivnica;
e primanje Newslettera i druge elektronicke obavijesti o seminarima, edukacijama i
dogadanjima u ENTER-u
e sudjelovanje na B2B dogadanjima, konferencijama i drugim eventima u organizaciji
ENTER-a.

Uslugu vanjsko ¢lanstvo koristi se po cijenama utvrdenim Cjenikom, a mogu ju koristiti
poduzetnici koji su iza$li iz procesa inkubacije/postinkubacije i svi drugi poduzetnici. Korisnici
vanjskog €lanstva imaju prednost prilikom prijavljivanja na dogadanja u organizaciji ENTER- a,
prezentacija, edukacija i konferencija u odnosu na sve druge vanjske sudionike dogadanja.

e. COWORKING

PridruZeni ¢lanovi kao pojedinci ili poduzetnici izvan ENTER programa ostvaruju pravo na
koristenje coworkinga. Coworking je dijeljeni ured odnosno prostor koji na kreativan nacin
osigurava privatnost (odvojene radne jedinice), ali poti¢e suradnju i komunikaciju medu
korisnicima.

Korisnicima ENTER usluga izvan prethodno definiranih programa bit ¢e omoguceno zakupiti stol u
dijeljenom uredu na dnevnoj, tjednoj ili mjeseénoj bazi prema vazeéem Cjeniku.

U pausSalne troSkove zakupa prostora za rad osim koristenja uredskog stola i stolice u dijeljenom
uredu uklju€eni su i troSkovi elektriCne energije, grijanja i hladenja, ¢iS¢enja i odrzavanja,
komunalne i ostale naknade, brza internet veza i Wi-Fi.

OBVEZE CLANOVA

Clanak 8.
Svi ENTER ¢lanovi zaklju¢uju Ugovor o medusobnim odnosima koji sukladno ovom pravilniku
definira medusobna prava i obveze. Svaki Clan ENTER-a se ugovorom obvezuje:
e sudjelovati u medijskom pracenju aktivnosti ENTER-a (pristup poslovnim objektima,
intervju, snimanje i sl.);
¢ usvakoj medijskoj prigodi ili javnom nastupu, bez iznimke, naglasiti da je ¢lan ENTER- a
e sudjelovati u aktivnostima koje organizira ENTER.

~




ENTER .
KOp RiV/Ni CA Www enterkoprivnica hr

Osim navedenih obveza, ENTER Clan pojedinog programa  (inkubacije, akceleracije i
postinkubacij €) ima obvezy:

®* na zahtjev ENTER-a, pravodobno i istinito popuniti obrazac Analize poduzetnitkog

® nasvako traZenje, osigurati ENTER-u u roky od Cetiri (4) radna dana, uvid u syy financijsku,
statusnu i drugu dodatny dokumentaciju u svrhy Provjere istinitosti danih podataka i u svrhy
ispunjenja Propisa o transparentnosti podataka vezanih yz dodjelu drzavnih potpora malih
vrijednosti:

*® davanja pristanka ENTER-u na prikupljanje, obrady j koristenje javno dostupnih podataka
0 poslovanju u syrhy promidzbenih aktivnosti:

® bez odgadanja, a najkasnije u roky od Cetiri (4) radna dana, obavijestiti ENTER O promjeni

Sve podatke dobivene kroz suradnju s poduzetnikom djelatnici i vanjski struénjaci ENTER-a moraju
Cuvati kao poslovny tajnu,

Ako Poduzetnik prestane Koristiti dodijeljeni prostor zbog opravdanog razloga, o istome mora, bez
odlaganja, obavijestiti ENTER pisanim putem preporu¢enom postom ishoditi odobrenje za
privremeno nekoristenje prostora, koje ENTER izdaje u roku od 8 dana od dana zaprimanja takvog

zahtjeva, a zakoje vrijeme prije donosenja odluke ne tege rok koji se smatra nekoristenjem.
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PREKID UGOVORA O ZAKUPU/PREKID CLANSTVA

Clanak 9.
Obje ugovorne strane mogu sporazumno raskinuti ugovor u bilo kojem trenutku, na nagin
definiran u ugovoru. ENTER ée raskinuti ugovor s poduzetnicima u sljedeé¢im sludajevima:
* kada ¢lanovi ne izvr3avaju svoje financijske obveze prema ENTER-u,
e kada se Clanovi ne pridrzavaju vaZeéeg ku¢nog reda u ENTER-u te svojim ponaSanjem
remete radnu atmosferu drugima, odnosno ruse ugled ENTER-a,
* kada poduzetnici promijene svoju djelatnost ili na drugi na¢in prestanu zadovoljavati
kriterije propisane ovim Pravilnikom
* kada nastupe objektivne okolnosti kao §to evaluacija kriterija za dodjelu poslovnih prostora
(ako Kkoristnici nisu poduzetnici po&etnici a postoji potreba za slobodnim prostorima)
® usvim drugim slu¢ajevima navedenim ovim Pravilnikom ili Ugovorom.

ZAVRSNE ODREDBE
élanak 10.

Svi stanari poslovnih prostora u Poduzetni¢kom inkubatoru duzni su poslovne prostore koristiti na
na¢in i za namjenu utvrdenu Ugovorom o medusobnim odnosima i subvencioniranom zakupu, i
Pravilnikom o naéinu koristenja poslovnog prostora unutar Poduzetni¢kog inkubatora paznjom
dobrog gospodarstvenika.

Radove na adaptaciji i preinakama u poslovnim prostorima stanari mogu obavljati samo uz pismenu
suglasnost ENTER-a.

Ovaj Ce se Pravilnik objaviti na sluzbenim stranicama ENTER-a te stupa na snagu danom donosenja.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o utvrdivanju kriterija i postupaka za
dodjelu u zakup prostora Poduzetni¢kog inkubatora od 15.02.2023. godine.

UPRAVA TRGOVACKOG DRUSTVA
ENTER KOPRIVNICA D.O.O.

Direktorica:
Natasa Simunovié




